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Condition: New. Publisher/Verlag: Wiley-VCH Dummies | Office, nicht nur fürs Büro. 10 Bücher in 1 |
Für Office Home & Student 2013 und Office Home and Business 2013Wenn Sie eine leicht
verständliche Einführung in das neue Office 2013-Paket suchen, ist dies genau das richtige Buch für
Sie. Bestseller-Autor Wallace Wang stellt Ihnen sämtliche Neuerungen vor und erkundet mit Ihnen
Schritt für Schritt die fünf gängigsten Office 2013-Programme. Er erklärt Ihnen, wie Sie mit Word
ansprechende Dokumente gestalten, packende Präsentationen mit PowerPoint zaubern und mit
Excel nützliche Tabellen erstellen sowie Daten analysieren. Schließlich erläutert er Ihnen auch, wie
Sie mit OneNote und Outlook Ihre Notizen, E-Mails, Kontakte und Termine organisieren. Kurz:
Lassen Sie sich zeigen, wie Sie sich mit Office 2013 privat und beruflich viel Zeit und Nerven sparen
können. | Über den Autor 7Einleitung 33Buch IAllgemeine Office-Aufgaben 39Kapitel 1Das A und O
von Office 41Kapitel 2Mit dem Text ringen 63Kapitel 3Schnelle Techniken, die Sie kennen sollten
83Buch IIWord 2013 91Kapitel 1Techniken für schnelles Arbeiten mit Word 93Kapitel 2Die
Gestaltung von Text und Seiten 113Kapitel 3Word-Formatvorlagen 141Kapitel 4Mit Tabellen
arbeiten 159Kapitel 5Korrekturhilfen verwenden 185Kapitel 6Desktop-Publishing mit Word
207Kapitel 7Mit Words Unterstützung Büroarbeiten erledigen 229Kapitel 8Nützliches für Berichte
und wissenschaftliche Arbeiten 251Buch...
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ReviewsReviews

Extensive guide! Its such a excellent read. This can be for anyone who statte that there was not a worth looking at. I am just eMortlessly will get a
satisfaction of looking at a written publication.
-- Melvin Hettinger-- Melvin Hettinger

This book will not be eMortless to start on reading through but very exciting to learn. It is amongst the most remarkable book i have got go through. Once
you begin to read the book, it is extremely difficult to leave it before concluding.
-- Dr. Easton Collier DVM-- Dr. Easton Collier DVM
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